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Solicitação autorizada por:   Inserir aqui assinatura GOV 

solicitação de itens de custeio
Eu, [Nome Completo], inscrito/a no CPF/passaporte de n° XXX.XXX.XXX-XX, na condição de [cargo no INCT] do Eixo X, venho por meio deste solicitar autorização para a despesa descrita a seguir, necessária ao desenvolvimento das atividades vinculadas ao Plano de Ação de Pesquisa enviado anteriormente.
1. Natureza da despesa
☐ Material de consumo
☐ Combustíveis e/ou locação de veículos automotores
	Quilometragem estimada:  
☐ Serviços de terceiros
☐ Despesas acessórias de importação
☐ Passagens e/ou diárias (verificar as Tabelas de Valores de Diárias anexa)Dados para transferência de diárias
Agência: xxx
Conta: xxx
Banco: (informar nome e número)

☐ Outra: Clique ou toque aqui para inserir o texto.
Período (quando aplicável): __/__/____ a __/__/____.
Destino (quando aplicável): Clique ou toque aqui para inserir o texto.
Valor estimado: R$000,00
2. Descrição e justificativa vinculada ao Plano de Ação de Pesquisa:
Inserir uma justificativa de acordo com as ações e orçamento descrito no Plano de Ação de Pesquisa do Eixo enviado anteriormente.
ANEXO I — ORIENTAÇÕES GERAIS
1. O pesquisador deverá verificar se a despesa pretendida está de acordo com as regras da agência financiadora e com os objetivos do projeto.
2. Para solicitações de recursos de custeio, deverá ser apresentada justificativa detalhada da necessidade da despesa.
3. Quando aplicável, o pesquisador deverá encaminhar, juntamente com a solicitação, no mínimo três orçamentos detalhados para análise e aprovação.
4. Os orçamentos deverão conter informações suficientes para identificação do bem ou serviço a ser contratado, bem como valores atualizados e compatíveis com os praticados no mercado.
5. Sobre diárias
a. As diárias serão concedidas de acordo com as normas e valores estabelecidos pela instituição de fomento. As tabelas de valores das diárias encontram-se anexas e podem ser consultadas previamente pelo beneficiário para estimativa do valor a ser recebido.
b. A assinatura do Recibo de Diária é obrigatória e constitui requisito para o pagamento do benefício.
6. Sobre locação de veículos
a. A locação de veículos deverá ser realizada diretamente pelo pesquisador responsável pela solicitação.
b. O formulário de solicitação deverá ser acompanhado de orçamento da locadora e de justificativa para a escolha do veículo.
c. A Nota Fiscal referente à locação deverá ser emitida em nome do Coordenador Geral do projeto, conforme os dados cadastrais fornecidos pela coordenação.
7. Sobre compra de combustível
a. As despesas com combustível deverão ser inicialmente custeadas pelo próprio pesquisador.
b. No momento do abastecimento, o pesquisador deverá solicitar a emissão da Nota Fiscal em nome do Coordenador Geral do projeto, conforme os dados cadastrais fornecidos pela coordenação.
c. Após a viagem ou atividade financiada, o pesquisador deverá encaminhar à coordenação as Notas Fiscais correspondentes e os respectivos comprovantes de pagamento para fins de análise e restituição financeira.
8. Toda a documentação relacionada às despesas realizadas deverá ser mantida para fins de prestação de contas e eventual auditoria.
9. Solicitações de reembolso ou restituição financeira somente poderão ser processadas mediante apresentação da documentação comprobatória exigida.
10. Sobre passagens aéreas
a. O pesquisador não deverá realizar a compra da passagem por conta própria. A aquisição somente deverá ser realizada após a análise e autorização da Coordenação do projeto, conforme o fluxo estabelecido.
b. Deverá ser realizada pesquisa de preços para identificação de opções de voo compatíveis com o período e a finalidade da viagem. A escolha deverá considerar critérios de economicidade e razoabilidade, buscando-se a opção de menor custo compatível com a atividade, sem prejuízo de horários e condições adequadas para sua realização.
c. As passagens deverão ser adquiridas em classe econômica, observando-se as normas da agência financiadora e as regras institucionais aplicáveis.
d. Alterações, cancelamentos ou remarcações deverão ser comunicados previamente à Secretaria. Taxas, multas ou diferenças de valores decorrentes de alterações realizadas por interesse pessoal do passageiro não serão custeadas pelo projeto.
e. Após a realização da viagem, o pesquisador deverá encaminhar à Secretaria os bilhetes de embarque de todos os trechos, bem como os demais documentos comprobatórios solicitados, para fins de registro e prestação de contas.
11.  Sobre documentos de prestação de contas
a. Todos os documentos fiscais e comprovantes referentes às despesas realizadas com recursos do projeto deverão, sempre que possível, ser emitidos em nome do Coordenador Geral do Projeto, contendo seus respectivos dados cadastrais. Essa orientação se aplica às notas fiscais, recibos e demais documentos de aquisição de bens e serviços, tanto de custeio quanto de capital.
b.  Serão admitidas exceções nos casos em que, pela natureza da despesa ou pelas regras do fornecedor, não seja possível alterar o titular ou os dados do documento, como passagens aéreas, locação de veículos e outros serviços que necessariamente sejam emitidos em nome do usuário ou contratante. Nesses casos, solicitar que haja uma observação no documento com os dados do coordenador. 
c. 

anexo Ii — diárias cnpQ
	Brasil
	R$380


Exterior
	A
	Afeganistão, Armênia, Bangladesh, Belarus, Benin, Bolívia, Burkina-Fasso, Butão, Chile, Comores, República Popular Democrática da Coréia, Costa Rica, El Salvador, Equador, Eslovênia, Filipinas, Gâmbia, Guiana, Guiné Bissau, Guiné, Honduras, Indonésia, Irã, Iraque, Laos, Líbano, Malásia, Maldivas, Marrocos, Mongólia, Myanmar, Namíbia, Nauru, Nepal, Nicarágua, Panamá, Paraguai, Rep. Centro Africana, República Togolesa, Salomão, Samoa,  Serra Leoa, Síria, Somália, Sri Lanka, Suriname, Tadjiquistão, Tailândia, Timor Leste, Tonga, Tunísia, Turcomenistão, Turquia, Tuvalu, Vietnã, Zimbábue
	



US$ 180

	B
	África do Sul, Albânia, Andorra, Argélia, Argentina, Austrália, Belize, Bósnia-Herzegóvina, Burundi, Cabo Verde, Camarões, Camboja, Catar, Chade, China, Chipre, Colômbia,  Dominica, Egito, Eritréia, Estônia, Etiópia, Gana, Geórgia, Guiné- Equatorial, Haiti, Hungria, Iêmen, Ilhas Marshall, Índia, Kiribati, Lesoto, Líbia, Macedônia, Madagascar, Malauí, Micronésia, Moçambique, Moldávia, Níger, Nigéria, Nova Zelândia, Palau, Papua Nova Guiné, Paquistão, Peru, Polônia, Quênia, República Dominicana, República Eslovaca, Romênia, Ruanda, São Tomé e Príncipe, Senegal, Sudão, Tanzânia, Uruguai, Uzbequistão, Venezuela.
	



US$ 260

	C
	Antígua e Barbuda, Arábia Saudita, Azerbaidjão, Bahamas, Bareine, Botsuana, Brunei Darussalam, Bulgária, Canadá, Cingapura, Congo, Costa do Marfim, Cuba, Djibuti, Emirados Árabes, Fiji, Gabão, Guatemala, Jamaica, Jordânia, Letônia, Libéria, Lituânia, Mali, Malta, Maurício, Mauritânia, México, República Democrática do Congo, República Tcheca, Rússia, San Marino, Santa Lúcia, São Cristovão e Névis, São Vicente e Granadinas, Taiwan, Trinidad e Tobago, Ucrânia, Uganda, Zâmbia
	


US$ 310

	D
	Alemanha, Angola, Áustria, Barbados, Bélgica, Cazaquistão, Coréia do Sul, Croácia, Dinamarca, Espanha, Estados Unidos da América, Finlândia, França, Granada, Grécia, Hong Kong, Irlanda, Islândia, Israel, Itália, Japão, Kuaite, Liechtenstein, Luxemburgo, Mônaco, Montenegro, Noruega, Omã, Países Baixos, Portugal, Reino Unido, República Quirguiz, Seicheles, Sérvia, Suazilândia, Suécia, Suíça, Vanuatu. 
	


US$ 370


Mais informações: RN-040/2013
ANEXO III — DIÁRIA FAPEMIG
Nacional
	Destino
	Faixa I

	Capitais, inclusive Belo Horizonte
	R$470

	Municípios especiais e municípios de outros Estados que não sejam capitais
	R$362

	Demais municípios
	R$354


Municípios especiais: Alfenas, Araguari, Araxá, Barbacena, Betim, Brumadinho, Camanducaia, Capitólio, Cataguases, Caxambu, Conceição do Mato Dentro, Congonhas, Conselheiro Lafaiete, Contagem, Diamantina, Divinópolis, Frutal, Governador Valadares, Ipatinga, Itabira, Itabirito, Itajubá, Ituiutaba, Janaúba, João Pinheiro, Juiz de Fora, Lavras, Manhuaçu, Mariana, Montes Claros, Nova Lima, Ouro Preto, Paracatu, Passos, Patos de Minas, Patrocínio, Poços de Caldas, Pouso Alegre, Santana do Riacho, São João del Rei, São Lourenço, Sete Lagoas, Teófilo Otoni, Tiradentes, Uberaba, Uberlândia, Unaí, Varginha e Viçosa. 
Mais informações: Decreto nº 48.410, de 18/04/2022
Exterior
	Destino
	Valor

	América do Sul e América Central
	US$300

	Demais Localidades no exterior
	US$300


Mais informações: Decreto nº 47.893, de 24/03/2020
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